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Universidade Jean Piaget de Cabo Verde

1 Enquadramento

Para a conclusdo do ciclo de estudos de CESP, Licenciatura e Mestrado na Universidade Jean
Piaget de Cabo Verde, os estudantes podem optar pela elaboragdo e apresentacdo um trabalho de
fim de curso, sendo obrigatorio no caso dos CESP. Pretende-se levar o estudante a desenvolver e
aprofundar conhecimentos tedricos e praticos no ambito da sua formacé&o.

Este documento traz as orientacGes para a elaboragdo do Projecto Final, definindo em linhas gerais,
0 objetivo, os tipos de projeto, a estrutura, o formato, os principais aspectos que devem ser
considerados pelo estudante e pelo seu orientador em todas as fases da sua elaboracéo, assim como
a avaliacéo final do trabalho.

2 Caracterizacéao

Um Projecto final é um documento cientifico, com uma forte vertente préatica e que se enquadra na
linha da pesquisa-acdo. Corresponde a uma unidade curricular transversal na qual o estudante é
convidado a demonstrar a articulacdo e a aplicacdo dos conhecimentos teéricos e préaticos
adquiridos ao longo do seu curso.

O referido Projecto deve ser inovador e resulta de um esforco desenvolvido pelo estudante
individualmente. O mesmo é objecto de apresentacdo e defesa publica por parte do estudante e de
avaliacdo por um jari nomeado pela Reitoria da Universidade.

3 Objectivo

Pretende-se com o Projecto final a elaboracdo de um trabalho com aplicacdo pratica que prepare o
estudante para o “saber fazer”, aproximando-lhe a realidade prética empresarial ou profissional,
tendo em vista a sua futura insercdo no mundo do trabalho. Neste contexto, é possivel e desejavel o
apoio por parte de empresas e outras entidades exteriores a Universidade na realizacdo dos
trabalhos, por constituir um factor de valorizacdo dos préprios trabalhos, ao mesmo tempo
funcionar como interface e estreitamento das relagdes entre a Universidade e 0 meio exterior.

4 Tipo de projectos

O estudante deve realizar um projecto exequivel, com aplicagdo pratica, numa empresa ou Servico,
comunidade, escola, radio, etc. Os projetos podem ser realizados nas areas abrangidas por todos 0s
cursos existentes na Universidade. A titulo exemplificativo, podem ser trabalhos do tipo:

Projetos de arquitectura, urbanismo, transportes, .....;

Projetos de dimensionamento estrutural, de engenharia, ....;

Projetos econdmicos, empresariais, financeiros, contabilisticos, juridicos, ...;
Projetos criativos na area da comunicacao, design, ...;

Projetos de interven¢ao social e comunitaria, ...;

3/8



e Projetos educacionais, intervengdo pedagobgica, ....;

e Projeto de implementacao de técnicas de diagndstico em salde, ...;

e Projetos de intervencdo clinica, ....;

e Qutro, de acordo com a sua area de formacao e em concertagdo com o seu orientador.

5 Orientacao de projectos

Como ponto de partida desta etapa sera realizado anualmente o Seminario de elaboracéo e gestédo
de Projectos. Este seminério € de frequéncia obrigatdria para todos os estudantes que pretendem
iniciar o seu trabalho final de projecto de final curso. O referido Seminério ter4 a duracéo de 10
horas e cada estudante deve assistir, no minimo, a 80%. A ndo frequéncia do mesmo ou o
incumprimento desta percentagem implicaré a ndo autorizacao para elaboracdo do Projeto Final.

Cada estudante tera direito a um orientador de Projeto, indicado caso a caso pela UEI. Podera ter
ainda co-orientadores ou tutores, dependendo da natureza do Projeto. O tutor deve ser um
profissional que esteja no exercicio das suas funcdes na empresa ou servico.

O Projeto Final ser& desenvolvido ao longo de um semestre para os CESP e Licenciatura e de um
ano letivo para o Mestrado.

6 ObrigacOes do estudante

Entrega da proposta de projeto (pré-projeto), anexo |;

Desenvolvimento do Projeto;

Entrega do Projeto (quatro copias em papel e uma copia em formato digital);
Defesa publica.

7 Obrigacoes do orientador

Validar formalmente o pré-projecto;

Acompanhar a preparacéo e realizagdo do projecto;

Garantir a devida coordenagdo com o tutor, caso exista;

Emitir parecer escrito sobre o Projeto Final para a defesa publica;
Participar no juri de defesa.

Obs.: O tutor pode ser convidado a participar na defesa.

8 Elaboracao

No sentido de garantir uma maior objetividade do Projecto final, o documento referente a estrutura
do corpo deve ter, no minimo, 50 paginas para os CESP e Licenciatura e 100 paginas para o
Mestrado (excluindo-se na contagem a bibliografia, os indices, os mapas, as abreviaturas/siglas, os
apéndices e 0S anexos).
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Universidade Jean Piaget de Cabo Verde

8.1 Estrutura fundamental

i. O corpo de um Projecto final deve ser precedido de:

e Uma capa de apresentacdo na qual constara o nome do autor, o titulo do documento, o nome da
instituicdo e o local e ano de realizacéo do trabalho;

e Uma folha em branco e outra que devera repetir a capa inicial;

e Uma quarta folha com o nome do autor, o titulo do trabalho, a assinatura do autor atestando a
originalidade do trabalho e no canto inferior direito a inscri¢cdo "Projecto final curso apresentado
a Universidade Jean Piaget de Cabo Verde como parte dos requisitos para obtencdo do grau de
...em..."

e Uma quinta folha com um resumo do projecto;

e Eventuais folhas de dedicatdria e agradecimentos;

e Um indice colocado logo a seguir as folhas de dedicatoria e agradecimentos, ou ao sumario
guando aquelas nao existam; e

e Quando existirem, as figuras e as tabelas deverdo possuir indices préprios, logo depois do indice
principal e por esta ordem. De seguida, podem ser colocadas as siglas e abreviadas, caso se
justifiquem.

8.2 Estrutura do Corpo

ii. A estrutura do corpo’ de um Projecto final deve contar, pelo menos, estas sec¢bes ou
equivalente:

1. Introducéo

2. Metodologia (procedimentos, memoria descritiva, descricdo sumaria/operacional, etc.)

3. Desenvolvimento (eventualmente dividida em capitulos ou pontos, diagndstico, estudo de
caso, aplicabilidade/viabilidade do projecto, dimensionamento/ambito, publico alvo,
parceiros, plano de intervencdo, orcamento, cronograma, calculos, estudos, sustentabilidade,
normas, experiéncias, testes ou ensaios, plano de avaliacdo e seguimento etc.)

4. Conclusdo e/ou considerages finais

Eventualmente pode também contar com:
o Bibliografia.

e Apéndices; e

e Anexos.

8.3 Formatacéo

A formatacdo do documento deve obedecer as seguintes regras:

e Formato A4 impresso s6 de um lado;

Tipo gréafico Times New Roman, com uma fonte de 12 pontos;
Justificacdo do texto a esquerda e a direita;

Espaco entre linhas de 18 pontos (uma linha e meia);

Espaco entre paragrafos de 24 pontos (linha dupla);

Margens superiores e inferiores de 2,5 cm;

! Cabe a cada UEI dar orientacdes a casos especificos do Projeto Final.
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S0,

Margem direita de 2,0 cm;

Margem esquerda de 3,0 cm;

Numeracéo de paginas com o mesmo tipo, mas com fonte de 10 pontos centrada ha margem

Inferior, a uma distancia de 1,5 cm do corpo do texto; e

e Titulo do trabalho com o mesmo tipo mas com fonte de 10 pontos, de forma integral ou
abreviada, na margem superior a 1,5 cm do corpo do texto, alinhada pela margem direita.

As notas de rodapé devem também ser compostas com o tipo grafico Times New Roman, com uma

fonte de 10 pontos.

8.4 Apresentacédo

O documento deve ser encadernado em capa propria da universidade ndo sendo aceites Projectos
finais com qualquer outro tipo de encadernacéo.

9 Avaliacéo

O Projecto final de curso € submetido a avaliacdo de um juri nomeado pela reitoria mediante a
apresentacdo e discussdo publica do trabalho final.

e A avaliacdo serd feita com base na Ficha de Avaliagdo do Projeto Final no sentido de
aceitacédo ou rejeicédo do projecto final para a apresentacdo final,

e Depois de aceitacdo, a avaliacdo final do estudante sera feita mediante a apresentacdo do
projecto em defesa publica.

e A apresentacdo e discussdo publica do Projecto final serdo feitas perante um jari, composto
por trés elementos nos casos dos CESP e da Licenciatura e de trés a cinco no caso do
Mestrado. Esta composi¢do poderd aumentar, caso haja a inclusdo do tutor no caso dos
CESP.

e A prova de defesa deve incidir ndo s6 na componente técnica do trabalho, mas também no
seu planeamento, na estrutura e escrita do relatorio, assim como outros aspectos (de ordem
econdmica, ambiental, ética de salde e de seguranca).

e O acto terd a duracdo maxima de 60 minutos para os CESP e Licenciatura e de 90 minutos
para o0 Mestrado.

e No final sera atribuida uma classificacdo final do Projeto Final, ap6s o preenchimento da
Ficha de Avaliagdo do Projeto Final pelos membros do jdri.

10Disposicoes finais

As davidas e casos omissos neste regulamento serdo objecto de decisdo por parte da Reitoria
exceptuando-se 0s casos de natureza juridico-legais que terdo se ser submetidos a apreciacdo por
parte do Administrador Geral. O documento entra em vigor a 30 de Junho de 2016 - ano letivo
2015/2016.

11 Anexos

Anexo | — Proposta do Projeto final (Pré-projeto)
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A. Dados pessoais

Universidade Jean Piaget de Cabo Verde

Al. Estudante

Nome do/a Estudante:

Contacto: Tel:

Email:

Curso:

Etapa: ( ) CESP ( ) Licenciatura ( ) Mestrado

Area ou tematica de investigaco:

A2. Orientador (e tutor, caso for necessario)

Nome do docente:

Tel: Email:

Nome do tutor:

Tel: Email:

B. Dados relativos a preparacao do Pré-Projecto
15 Paginas no maximo, em Times New Roman, caracteres tamanho 12 e inter-linha 1,5; espaco entre paragrafos 12 pontos

TOPICOS ACOMPANHADOS DE CONSELHOS PRATICOS

1. TITULO/TEMA

1. Deve aparecer na capa assim como outros elementos obrigatdrios definidos nos Regulamentos de
Projeto Final de Cursos de Graduagéo.
2. E aconselhavel que o titulo/tema principal seja sugestivo e que esteja acompanhado de um subtitulo
que especifique o objeto ou a abordagem em causa. Eis aqui alguns exemplos:
= “Desenvolvimento de uma aplicagdo inteligente que ajuda na identificagdo de estudantes em risco
de abandono escolar: uma proposta para o Ensino Secundario em Cabo Verde”
= Criagdo da Associagdo de um Departamento de Auditoria Interna na empresa X: ...

2. IDENTIFICACAO DO 1. Identificar e/ou expllqar, em Imhag gerais, 0 propos@o.do docum~ento, a atividade principal, o/a
PROJETO (UM proponente, ofs parceiro/s se existir/em, o/s destinatario/s, duracéo e resultados esperados.
RESUMO BREVE DO = (Ex. O presente instrumento visa descrever um projeto que propomos desenvolver no quadro da
PROJETO Unidade Curricular Orientacéo de Estagios e memoéria do curso de .... Na Universidade Jean

Piaget de Cabo Verde ...
3. IDENTIFICACAO DA | 1. O nome, a sigla (caso exista)
ENTIDADE Lo . x o .
2. Os contactos dos principais envolvidos na concegdo e responsaveis do projeto)

PROPONENTE E
RESPONSAVEL

4. INTRODUCAO

1. Motivagdes pessoais e profissionais para a escolha do tema em questdo
2. Descrigdo sumaria da situagdo (Educativa ou qualquer outro fendmeno educativo? Do turismo? Do

desenvolvimento e/ou aplicagdes méveis ou qualquer outro produto? Do empreendedorismo (jovem)?
Do desemprego? Da delinquéncia juvenil? Das politicas e praticas da inclusdo social, profissional,
social, saude? Da criagdo ou morte das empresas? Enfim, de qualquer situacdo de onde emerge o
problema e que justifica conceber e materializar um projeto;

3. Breve enunciagao do problema a nivel internacional/regional/local
4. Apresentagdo das diversas partes que compdem o texto.
= Que tenhaentre 1 a 2 pagina/s
3. EIIQ?)CI;TE)I\SAR%C():,E‘ 1. Conceber um titulo compreensivo que ajude a captar a ideia de base, ou seja, ndo basta designar
TEORICA DE FUNDO como- t-ltU.lC:Z Pre--dlagnostlc(-) e Problematica”; o ) N ,
2. ldentificacdo mais pormenorizada do problema, com indica¢éo da solucéo (estratégia geral) que serd
utilizada para a sua resolucdo
3. Breve explicitacdo do quadro tedrico que ajuda a compreender o problema e a respetiva solucéo;
4. O texto de fundamentacéo devera desdobrar-se em titulos e subtitulos, devidamente numerados, que
ajudem a explicitar o fio condutor da problematica.
= Que tenhaentre 3 a 5 paginas
6. ORIENTACOES 5 : - : S
METODOLOGICAS 1. Apresentaga(? de um conjunt_o de_ top|c9s qu’e \{arlam con_soa?nte a natu.rez_a do diagndstico
PARA A 2. Recurso a métodos convencionais de diagnostico (quantitativos, qualitativos, ...)
ELABORACAO DO 3. Métodos de diagndstico por dinamica de grupo (ex. focus-group, entrevistas colectivas, ...)
DIAGNOSTICO 4. As opcoes metodolégicas também deverao ser objeto de fundamentacéo teérica
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50

Discri¢do de como vai fazer para alcangar os objetivos
Explanagdo dos possiveis caminhos, tendo em o objetivo/meta
= Que tenha entre 2 a 4 paginas

7. OBJETIVOS DO
PROJETO OU DA
INTERVENCAO

. Formulagdo de objetivos e/ou competéncias visadas: isso significa que deve haver a preocupacéo de,

por um lado, indicar de forma sucinta o objetivo principal que o projeto pretende atingir) e, por outro,
0s objetivos especificos e/ou competéncias visadas.

Formulagdo das finalidades, dos objectivos gerais e respectivos objectivos especificos

8. RESULTADOS
ESPERADOS

Ter em presenca a/s atividade/s que se pretende implementar e que, na verdade, se revelam como
condicdo sine qua non para alcangar os objetivos identificados

Apontar os principais resultados esperados associados aos indicadores de desempenho
Definir metas concretas e devidamente quantificadas;

. Estabelecer a correlagdo entre os objetivos e as metas do projeto com 0s objetivos e metas da entidade

a que 0 mesmo € proposto.

9. PROGRAMA DE
TRABALHO

1. Previsdo global do tempo de duracdo da investigacdo

. Identificacdo das atividades principais

Calendarizagéo das atividades previstas (ex. cronograma). Aqui deve haver a preocupagdo com a
indicacdo das datas de inicio e fim da intervencdo/materializacéo/criagdo, bem como as diferentes
fases da mesma, em meses)

10. PREVISAO
ORCAMENTAL

Previsdo do custo total do projeto em escudos cabo-verdianos

. Formas de financiamento (individual ou comparticipado)

3. Plano de financiamento

11. REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

1
2
3.
4.
5.

. Normas: Norma APA.

. Bibliografia

Sitografia (referencias eletronicas)
Diplomas legais e enquadramentos juridicos.

Documentos consultados

Obs: Cabe a cada UEI e/ou &rea cientifica dar orientagdes a casos especificos do Pré-Projeto.
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